
คูมือการใหบริการประชาชน 

 

 

 

 

 

กองชาง เทศบาลตำบลโพธิ์ทอง     วันจันทร ถึง วันศุกร 
     โทรศัพท: 0 43-508320  กด 5     (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
     โทรสาร : 0 435-08320      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
     เว็บไซต : http://www.phothong-roiet.go.th 

ศูนยบริการรวม/ศูนยบริการแบบเบ็ดเสร็จ (One Stop Service : OSS) ของเทศบาลตำบลโพธิ์ทอง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
(1) อาคารอยูอาศัยไมเกินสองช้ันและมีพ้ืนท่ีอาคารไม เกิน 150 ตารางเมตร 
(2) อาคารเก็บผลผลติทางเกษตรท่ีมีพ้ืนท่ีอาคารไมเกิน 100 ตารางเมตร 
(3) อาคารเลี้ยงสตัวท่ีมีพ้ืนท่ีไมเกิน 100 ตารางเมตร 
(4) รั้วกำแพง ประตู เพิงหรือแผงลอย 
(5) หอถังน้ำท่ีมีความสูงไมเกิน 6 เมตร 
ซึ่งจะกอสรางดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยาย อาคารภายในเขตเทศบาลตำบลโพธิ์ทอง โดยไมตองยื่น แบบแปลน 

รายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณ เพียงแตยื่น “แผนผังบริเวณ” แสดงแนวเขตที่ดิน “แปลนพื้นชั้นลาง” และที่ตั้ง
ของอาคารโดยสังเขป  

- กรณีพ้ืนท่ีของอาคารไมเกิน 150 ตารางเมตร ระยะเวลา ณ ท่ีทำการ เทศบาลตำบลไมเกิน 7 วันทำการ  
- กรณีพ้ืนท่ีขออาคารเกิน 150 ตารางเมตร เทศบาลสงเรื่องใหโยธาจังหวัดตรวจสอบระยะเวลาไมเกิน 30 วันทำการ  
 - ท้ังน้ีระยะเวลาดาเนินการท้ังหมด ไมเกิน 45 วันทำการ  
หมายเหตุ  
กรณีปลูกสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ เคลื่อนยายอาคารกอนไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน (นายกเทศมนตรี) 

และตอมา ประสงคจะไดใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน เจาพนักงานทองถ่ินอาจพิจารณาไมออกใบอนุญาตใหก็ได 
 
 

งานท่ีใหบริการ                     การขออนุญาตกอสรางอาคาร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองชาง เทศบาลตำบลโพธิ์ทอง  

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 



 
 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  
 - แกไขเพ่ิมเติม ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2535 
 - แกไขเพ่ิมเติม ฉบับท่ี 3 พ.ศ. 2543 (มาตรา 21) 
กฎกระทรวง 
เทศบัญญัติทองถ่ิน 
ประกาศกระทรวงมหาดไทยออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
 

 

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

หนวย

เวลา 

สวนงานท่ี

รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ

เอกสาร 

ผูขออนุญาตยื่นคำรองขออนุญาตกอสรางอาคาร

ตามแบบคำขอ อนุญาตกอสรางอาคาร รื ้อถอน 

ด ัดแปลง (แบบ ข.1) พร อมเอกสารหลักฐาน

ประกอบ 

1 วัน กองชาง  

2 การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารเบ้ืองตน 1 วัน กองชาง  

3 การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจพิจารณาแบบแปลนและดำเนินการ

ตรวจสอบงานดานภาษี ตรวจสอบระยะรนของ

อาคาร การใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวย

ผังเมือง ตรวจสอบสถานที่กอสรางกฎหมายอื่นท่ี

เก่ียวของ 

5 วัน กองชาง  

4 การพิจารณา

อนุญาต 

เจ าพนักงานทองถิ ่นพิจารณา คำขออนุญาต

กอสรางอาคาร 

2 วัน กองชาง  

5 แจงผลการ

พิจารณา 

ออกใบอนุญาตกอสราง 1 วัน กองชาง  

 
 

  

 

  1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต                      จำนวน 2 ฉบับ 
  2.สำเนาโฉนดท่ีดินหนา-หลัง พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนา         จำนวน 2 ฉบับ 
 3.กรณีผูขอ ไมใชเจาของตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสราง                                   จำนวน 2 ฉบับ 
  4.หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบและคำนวณโครงสรางอาคาร  จำนวน 2 ฉบับ 
  5.หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคมุของผูออกแบบงาน สถาปตยกรรม            จำนวน 2 ฉบับ 
  6.แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พรอมรายการคำนวณโครงสราง               จำนวน 2 ฉบับ   

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 



 

 

คาใบอนุญาตกอสราง   ฉบับละ   20  บาท                                                                 

คาธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพ้ืนท่ีของอาคาร) 

     - อาคารไมเกิน 2 ช้ัน สูงไมเกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค 

     - อาคารไมเกิน 3 ช้ัน และสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 12 บาท 

     - อาคารสูงเกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 

     - ปาย ตร.ม. ละ 4 บาท   
 

 

 

 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

 สำนักงานเทศบาลตำบลโพธ์ิทอง  111 ม.4 ต.โพธ์ิทอง อ.ศรีสมเด็จ จ.รอยเอ็ด  45000 

 สายตรงนายกเทศมนตรี  06-3732-4478 

 กองชาง  เทศบาลตำบลโพธ์ิทอง โทรศัพท: 0 435-08320 กด  5 

 หรือ เว็บไซต : http://www.phothong-roiet.go.th 

 

 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 

http://www.kknontat.com/











